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Encargada de Contabilidad
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PG _SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 0 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500,00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LIQUIDO 8,500.00
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segin el Contrato No.19-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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\ TOTAL DEDUCCIONES )
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Reporte de ejecucion de Gestion FECHA : 30/04/2025
Expresadt-) en Quetzales HORA . 15:02.02
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No. Gestién: 60544428 Tipo: COM-RDP

\,

s

Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 30/04/2025

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 60311819 - DE LEON AGUSTIN DORIS MARIELA

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segln el Contrato No.19-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.

-

Rengién Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
188 Servicios técnicos para la elaboracion, analisis y evaluacion  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500,00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 8,500.00
\
Bl Fecha Descripeion Monto Monto Monto ESTADO  RTO RPA SP  PT
L i6n Deduccién Liquido
85 Honorarios por Servicios Técnico presiados a FONAGRO, comrespondiente al mes de abril de 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
2025, segun el Contrato No.18-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
[ Tioo Factura Factura Fecha Monto 1 [ Deduccion Nombre Monto b
Factura en Linea C534B15F 1820413463 30/04/2025 10:43:42 8,500.00
Total: 8,500.00 Total:
\ - ~
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestion Reversion Gestion Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(A) (B) (€) (D) (A-B-C+D)
8,500.00 0.00 8,500.00 0.00 0.00 J
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l ‘ MAGA
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Registro: l Gasto: OTROS GASTOS ' D D ' IDP | 00.00-0000.00-
i Cuenta [ Tipo
Banco: L | Monetaria: \ ’ | Registro: R
Numero Operacién Numero
Area De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 Convenio:
Beneficiario: !—60311819 DE LEON AGUSTIN DORIS MARIELA
L 2/
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AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG _SsP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00)
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00f
MONTO IVA 0.00]
TOTAL 8,500.00]
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00]
LiQuIDO 8,500.00
GON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N. )

DESCRIPCION:

)

Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segin el Contrato No.19-2025
y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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EPOE e de E:IGCUCIQOH tzel estion FECHA 30/04/2025
Xpresado e ue
¥ . " s HORA : 8:49.15
Filtros:
R00819367.rpt
\ »
No. Gestion: 60544428 Tipo: COM-RDP
( )
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 60311819 - DE LEON AGUSTIN DORIS MARIELA
Descripeién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segdn el Contrato No.19-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
L o]
g ™
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacion Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracién, andlisis y evaluacion Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipe: Servicic;
Total: 8,500.00
i Ma Fecha Descripcién Eomo Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT )
cién Deduccién Liquido
— -
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversion Liquidacién Saldo a la Fecha
(&) (B) ©) (D) (A-BC+D)
L 8,500.00 0.00 0.00 0.00 8,500.00

> yi Mariela Escobar Lopez

Encargada de Contrataciones y Adquisiciones
UDDAF-FONAGRO

MAGA




Factura Pequeno Contribuyente

DORIS MARIELA, DE LEON AGUSTIN '
Nit Emisor: 60311819
DORIS DE LEON

6 AVENIDA 7-66 zona 19,
NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

uatemala, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
C534B15F-6C81-4E17-9FC2-8ADB50B56560 /
Serie: C534B15F Numero de DTE: 1820413463
Numero Acceso:
Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 10:43:42 /
Fecha y hora de certificacién: 11-abr-2025 10:43:43

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 / Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q}
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 8,500.00 0.00 0.00 8,500.00
N técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modemizacién de la
Actividad Agropecuaria -
\ FONAGRO, correspondientes
al mes de abril de 2025, segin
contrato No. 19-2025.
TOTALES: 0.00 0.00 8,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar gue la factura que :
precede, serie C534B15F, numero de DTE: 1820413463 de

fecha 30 de abril de 2025, emitida por DORIS MARIELA
DE LEON AGUSTIN, ampara el pago por servicios Técnicos;
correspondiente al mes de abril del afo 2025, segun
Contrato Administrativo nimero~19-2025 y Resolucion de
Aprobacion numero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 30 de

abril 2025.
%
F F.

Doris Mariela de Leon Agustin
DPI1 1676 12603 0108

GERENTE GE

ANSTERD EAGRCUTIRA GWAOERAY

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Mes: \Del 01 al 30 de abril de 2025

Nombre: Q\Doris Mariela de L.edn Agustin

Objeto: N Asistente de la Unidad Administrativa

Tipo de Servicios: ™ Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y

MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.

Reporta a: Coordinacién Administrativa

Contrato No.: ~ Contrato No. 19-2025

Plazo del Contrato™M2 de enero al 31 de diciembre de 2025.

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 18-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1. Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades
Administrativas y Gerenciales.

2. Recibir y clasificar la correspondencia de !a Coordinacion
Administrativa y responderla cuando le sea instruido (oficios,
providencias, memorandas, etc).

3. Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la
documentacion de la Unidad Administrativa.

4. Encargado de llevar el registro y control del stock de la papeleria y
utiles de oficina, limpieza y otfros insumos.

5. Encargado de realizar los requerimientos de (tiles de oficina e
insumos de la Unidad Administrativa.

6. Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal
(solicitudes de permiso, certificados médicos, actualizacion de
informacion personal, colegiados activos, etc.).

7. Apoyar en el proceso de cotizacidn para la adquisicion de bienes,
suministros y servicios para uso en FONAGRO.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros e
insumos para el servicio de FONAGRO.

Apoyar al Coordinador Administrativo en fa atencién de las
reuniones del Consejo Directivo de FONAGRO.

Responsable de manejar los formularios para solicitud de
expedientes al Archivo de FONAGRO, debiendo llevar un registro
de las personas que utilicen dicho servicio y de los formularios
entregados.

Encargado de la elaboracion del informe mensual de marcaje y
permisos solicitados por el personal de FONAGRO.

Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado
de documentos.

Apoyar en actividades de atencion al pablico y control de llamadas
telefénicas.

Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en -FONAGRO-
Cualquier otra atribucion dentro de su competencia, que disponga

la Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de
FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS
OBTENIDOS:

Se apoyo y asistio a la Coordinacién Administrativa en las actividades
desarrolladas durante el presente mes en todo lo refacionado con el
archivo.

Apoyé recibiendo correspondencia interna y externa dirigida a la
Unidad Administrativa, exclusivamente de Archivo, durante el mes de
abril, la cual fue clasificada y debidamente revisada, archivada y
foliada.

Apoyé durante el mes de abril llevando el control correspondiente del
Archivo. Los documentos fueron archivados en los leitz designados,

segln sus efectos para ser ubicados donde corresponde.




Apoyé con el registro y control del stock de la papeleria para el uso
exclusivo de archivo, como leitz, tinta, lapiceros, lapices, corrector y
hojas.

Apoyé realizando requerimiento de utiles de oficina e insumos para el
Archivo de FONAGRO, para el buen desarrollo de las distintas
actividades llevadas a cabo durante el presente mes.

Se hizo entrega de formularios para solicitud de expedientes a las
siguientes personas:

No. Nombre del solicitante Boleta  Convenio
1 Cindy Jannely Matias 003 31-2021
Guerra
3 Ana Montejo 004 19-2021
4 Diego Fabian Alejandro 005 27-2021
Martinez Solis
5 Hellen Marisol Ojeda 006 15-2013
Avila
5 Ana Montejo 007 06-2022
6 Jose Luis Scaglia 008 20-2022
Martinez
7 Jose Luis Scaglia 008 16-2024
Martinez
8 Jose Luis Scaglia 009 35-2022
Martinez
9 ANULADA 010 00
10 Andrea Margarita 011 25-2023
Hidalgo Samayoa
1 Melissa Nohemi Patan 012 02-2023
Valdez

Durante este mes se apoyd en reportar la asistencia del Area de
Archivo, asi como también se llevo el control del reporte de asistencias
del personal de Archivo.

Se apoy¢ al personal de la Unidad de Asesoria Juridica, Gerencia,
UDDAF con el fotocopiado de documentos dentro del Area de Archivo.
Apoyé en las actividades de atencidn al publico y control de llamadas

telefénicas recibidas en la Area de Archivo, las cuales fueron
trasladadas adecuadamente.




Se apoyd en el escaneo, foliacion y fotocopias de documentos
solicitados por entes fiscalizadores.

Apoyé en dar respuesta a los requerimientos recibidos durante el mes
de abril de las diferentes unidades de FONAGRO.

Apoyé en el reacondicionamiento de los leitz de las Asociaciones y
Cooperativas que se encuentran dentro del Archivo.

Apoyé en el cambio de leitz que se encontraba en mal estado dentro
del Archivo.

Apoyé en foliar y archivar los informes de Visitas Técnicas de
AGRODISAC, ARAPIS, COINCAFEMONTANITA, COAGRI,
FECCEG.

Apoyé en foliar y archivar la Cuentadancia ASOPOMBAQ,
COINCAFEMONTANITA, PATZICIENSE, COAGRI,

Apoyé en tener actualizada la Matriz del estatus de los intereses que
generan las diferentes Organizaciones.

Apoyé recibiendo, revisando y foliando informes mensuales de las
Asociaciones y Cooperativas, siendo los siguientes:

No. CONVENIO PROYECTO MES

1 APADI 02-2023 | ENERO
2 ASOPOMBAQ  35-2022 ENERO

3  COAGRI 15-2022 ENERO

4 COAGRI 15-2022 FEBRERO
5 ASOPOMBAAQ 35-2022 FEBRERO
6 ACIPROCAMI  09-2023 FEBRERO
7 ELSENDERO  22-2021 FEBRERO
8 LASCRUCES 29-2023 FEBRERO
9 LASCRUCES 29-2023 ENERO
10 ACNG 16-2023 FEBRERO
11 ASOSELNOR  32-2023 FEBRERO
12 ASODEPO 23-2023 FEBRERO
13 AGRODISAC  37-2022 FEBRERO
14 FEC.CEG  31-2023 FEBRERO

Apoyé recibiendo, revisando y foliando intereses al mes de abril de las
Asociaciones y Cooperativas, siendo los siguientes:
No. ORGANIZACION CONVENIO

1  AGROBECA | 20-2022
3  ACIPROCAMI 09-2023




4 FLOR CHIMALTECA 06-2022
6 ASODEPA 26-2023
7 ADIL 10-2023
8 NUESTRO FUTURO 12-2022
9 LAVAQUITA 25-2023
10 ASOSAK 34-2022
11 AGRODISAC 37-2022
12 LAS CRUCES 29-2023
13 ANAPDE 36-2022
14 COINCAFEMONTANITAR.L. 12-2023
15 SANTA TERESA 32-2022
16 APLAGQ 21-2021
17 GUALAN 11-2023
18 | FECCEG 33-2021
19 PATZICIENSEE 31-2022
20 ACNG 31-2023
21 ANADEV 33-2022
22 SOLUCIONE 05-2022
23 ASOPOMBAAQ 35-2022
24 ASOSELNOR 32-2023

Do ariela de Ledn Agustin.
1676 12603 0108
2509-2497
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